Tipos de entradas y salidas

¢ Qué modalidades existen para la
recepcion de material en sucursal?

v" Entrada virtual por proveedor

¢Coémo se registran las entradas?

Sistema Ticket
Ruta:
Insulnet/ Tickets/ Inventarios/ Enviar
ficket.

¢Como se gestiona las salidas de
mercancia?

Tiene que ser via correo electronico,

colocando:

v Cddigo
v Cantidades
v Motivo

¢Quién redliza las entradas y salidas?

El drea de inventarios, y la realizacion
de la actividad depende de quien le
corresponda en cada sucursal.

¢ Quién debe solicitar las entrada y
salidas?

v Vendedor
v Gerente de Unidad

Ajuste de inventario

¢Co6mo se readliza un ajuste de
inventario?

Tiene que ser via correo electrénico,
colocando:

v Cdédigo
v' Cantidades
v Motivo

¢Quiénes realizan el ajuste de
inventarios?

El drea de inventarios, y la
realizacion de la actividad
depende de quien le corresponda
en cada sucursal.

¢Quién debe solicitar un ajuste de
inventario?

v Vendedor
v Gerente de unidad

02

Inventarios (Local)

Alta de cédigos

¢Como se registran las altas de
coédigos?

Sistema Ticket.
Ruta:
Insulnet/Tickets/Inventarios/Enviar
ticket.

¢Quién realiza la consulta de
existencias de material?

El drea de inventarios, y la realizacién

de la actividad depende de quien le
corresponda en cada sucursal.

¢ Quién debe solicitar la alta de
codigos?

v Vendedor
v Gerente de unidad

DOCUMENTO NO

Existencia del material

¢Como se consulta la existencia del
material?

Se debe proporcionar:
v Cddigo
v Almacén
Mediante:
v' Correo electrénico
v Llamada
¢{Quién realiza la consulta de
existencias de material?
El drea de inventarios, y la realizacion

de la actividad depende de quien le
corresponda en cada sucursal.

¢ Quién debe solicitar una existencia
de material?

v Vendedor
v' Gerente de unidad

04

CONTROLADO.

Modificacion de descripciones

05

¢Coémo se solicita una modificacién de
descripcién?

v" Mediante via correo, especificando
la descripcion actual y la nueva

¢Quién debe solicitar una modificacion
de descripcién?

v Vendedor
v Gerente de unidad

¢ Quién es el responsable de hacer la
modificacion de la descripcion?

El &rea de inventarios, y la realizacion
de la actividad depende de quien le
corresponda en cada sucursal.

Rev.00
24/09/24

Cambios en unidad de medida

¢Como se solicita un cambio de unidad
de medida?

Mediante via correo. Especificando la
media actual y la medida nueva.

¢ Quién debe solicitar un cambio de
medida?

v Vendedor
v Gerente de unidad

¢ Quién es el responsable de hacer la
modificacion de cambio de unidad
medida?

El drea de inventarios, y la realizacion de
la actividad depende de quien le
corresponda en cada sucursal.
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